Zatgcznik 2 do WSZJK (P1)

KARTA PRZEDMIOTU DLA NABORU 2023/2024

FORMA STUDIOW: STACJONARNA

INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa przedmiotu: MENEDZERSKIE ZASTOSOWANIE ARKUSZA KALKULACYJNEGO

2. Nazwa kierunku: Ekonomia

3. Poziom ksztatcenia: studia drugiego stopnia

4. Liczba punktéw ECTS: 2

5. Liczba godzin w semestrze

semestr w ¢w lab/lek pri/zp

pws prk

Il - zimowy 30

6. Jezyk wyktadowy: polski

7. Wyktadowca: mgr Klaudia Juszczuk (k.juszczuk@dyd.akademiabialska.pl)

INFORMACIJE SZCZEGOLOWE

8. Wymagania wstepne

1. Podstawowa wiedza z zakresu obstugi MS Office

9. Cele przedmiotu

C1 Zapoznanie z mozliwosciami wykorzystania arkusza kalkulacyjnego w kontekscie zastosowan gospodarczych

C2 Wyrobienie umiejetnosci praktycznego wykorzystania arkusza kalkulacyjnego w celu optymalizacji proceséw

biznesowych

10. Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Student, ktéry zaliczyt przedmiot:

odniesienie do kierunkowych
efektéw uczenia sie

WIEDZA

EU 01 Zna ogodlne schematy rozwigzania postawionego problemu za K_WO06

pomocg arkusza kalkulacyjnego

UMIEJETNOSCI

EU02 Obstuguje bazy danych w arkuszu K_U04, K_U07
EUO3 Stosuje réznorodne funkcje i dodatki arkusza kalkulacyjnego w K_U04, K_U07

celu optymalizacji proceséw biznesowych

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

EUO4 Jest Swiadomy mozliwosci i ograniczen zastosowania arkusza K_KO1, K_KOS, K_KO6

kalkulacyjnego

11. Tresci programowe

Forma zajec:

Laboratoria:




e Techniki programowania arkusza z zastosowaniem funkcji daty i czasu, warunkowych, logicznych,
informacyjnych, wyszukiwania, tekstowych i finansowych;

e zagniezdzanie formut;

e przenoszenie danych pomiedzy réznymi aplikacjami;

e tworzenie raportéw w oparciu o bazy danych (sortowanie, wybdr rekordéw wedtug kryterium,
sporzadzanie raportdw, funkcje bazy danych);

e wykorzystanie tabel przestawnych do tworzenia raportdw w oparciu o bazy danych; narzedzia oraz
techniki prezentacji danych i wynikdéw analiz;

e zabezpieczanie arkusza;

e zastosowania formantéow;

e formatowanie warunkowe;

e automatyzacja zadan z wykorzystaniem makr.

12.

Narzedzia/metody dydaktyczne

1. Cwiczenia przedmiotowe — metoda praktyczna
Metoda podajgca — objasnienie
. Prezentacja multimedialna
13. Sposoby oceny (czgstkowe, koricowe)

1. Kolokwium czgstkowe — realizacja cyklicznych zadan praktycznych

2. Aktywnos¢ studenta w trakcie zajec

14. Obcigzenie pracg studenta

Forma aktywnosci liczba godzin

1. Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela oraz konsultacje 35

2. Naktad pracy studenta 15

suma 50

liczba punktéw ECTS 2

15. Literatura

Literatura podstawowa:

1. Wrycza S., Maslanowski J (red.), Informatyka w zarzadzaniu. Informatyka ekonomiczna. Teoria i
zastosowania, wydanie Il, PWN, Warszawa 2019.

2. Kusztelak P. (red.), Microsoft Excel w zastosowaniach statystycznych: praktyczne przyktady analiz
ekonomicznych i biznesowych, PWE, Warszawa 2021.

3. Kaczanowska K., Dynia P.: Excel w firmie: praktyczne rozwigzania, wyd. Wiedza i Praktyka, Warszawa 2016.

4. Wrotek W., MS Office 2019 PL. Kurs, Helion, Gliwice 2019.

Literatura uzupetniajaca:

1. Paul McFedries, Microsoft Excel 2019 Formulas and Functions, 2019 by Pearson Education, Inc.
(https://ptgmedia.pearsoncmg.com/images/9781509306190/samplepages/9781509306190_Sample.pdf)
Lambert J., Frye C., MICROSOFT OFFICE 2019. KROK PO KROKU, wyd. APN PROMISE, Warszawa 2019.
Pastuszak Z.: Technologia informacyjna : materiaty do ¢wiczen, wyd. UMCS, Lublin 2022.

16. Formy oceny — szczegoty

Ocena koncowa z laboratoriow wystawiana jest na podstawie czgstkowych prac (w formie cyklicznych zadan
praktycznych - ocene pozytywng mozna otrzymaé wylgcznie pod warunkiem udzielenia 51% poprawnych
odpowiedzi) oraz aktywnosci studenta.

17.

Inne przydatne informacje o przedmiocie

1.

Bezposrednich informacji o problematyce zajeé i tresciach programowych udziela prowadzacy w trakcie
zajec i podczas konsultacji.

Zajecia odbywac sie bedg w AB.

Zajecia odbywac sie bedg zgodnie z aktualnym planem zaje¢.

Konsultacje odbywac sie beda wedtug uzgodnionego ze studentami terminarza.




